附件：

教学任务下达落实和工作进度安排表

（2024-2025学年第1学期2024级新生）

	时间
	教务处（佛山校区）

工作任务
	教学单位（实验中心）工作任务

	7月4-5日
	按2023级新生培养方案生成执行计划下达新生教学任务。
	1.核对人才培养方案，落实新生教学任务。

	7月8-12日
	收集各学院教学任务落实情况

2.教务处编排佛山校区课表
	1. 各开课单位落实完教学任务，打印佛山校区“教学安排任务通知书”加盖公章报送佛山校区。（由于放假原因，可先电子版发至佛山校区教务处，开学后补纸质版）


	7月13-20日
	开始放开马克思主义学院排课权限

开放经管实验中心排课权限

3.体育部编排体育选项课程课表
	1.马克思学院完成广州校区思政课等排课并录入课表。

2.经管实验中心完成经管类课程编排并录入系统

3.体育部完成体育选项课课程编排并录入系统

	7月21-25日
	开始放开人文学院和数学学院排课权限


	1.数学学院完成广州校区数学学科基础课排课。

2.人文学院完成广州校区《大学语文》的编排并录入系统。

	7月26-30日
	开始其他学院排课权限
	1.1.其他学院完成广州校区专业课编排并录录入系统 




