
附件2
大学生创新创业训练项目经费使用说明

 一、报账程序
http://finmanage.gdufe.edu.cn:8800/Main.aspx，
学生登陆上述报账平台，登陆账号为项目负责人的学号，密码为项目负责人身份证号后六位，具体操作流程如下：

1.进入报账平台后，从系统公告栏——业务指南——网上报销操作说明附件---下载查看《广东财经大学网上报销操作手册（学生）》。

2.在报账平台完成系统填单，并打印出系统自动生成报销确认单。

3.用A4板式票据粘贴单粘贴好相关票据，具体要求见报账平台公告栏——A4板式票据粘贴单。

4.带上报销确认单加粘贴好票据的A4版式粘贴单，项目负责人在负责人一栏签字，指导老师在证明人一栏签字确认，学院院长在单位负责人一栏签字确认后提交学校财务处。

因报账流程比较繁琐，同学们如有不明白的可以加入学校报账信息QQ群：853418884。同时请指导老师和学院办公室主任帮助学生掌握网络报账流程和相关注意事项。

二、项目经费使用范围

项目经费主要用于项目的资料费、调研费、实验费、测试费等必要支出。具体说明如下：

 1.资料费主要包括用于打印、复印、购买必要的书籍、文献资料的费用，以及公开发表项目成果所需的审编费、版面费和成果鉴定、报奖、申请专利等所需费用。

 2.调研费主要包括办公用品和差旅费费用，报账时必须提供与项目有关的说明，方可报账。

 3.实验费和测试费主要用于购买元件、小型电器、辅助工具和药品等实验耗材，以及用于分析测试的费用。

 4.与项目有关的邮寄费、通讯费、上网费也可报销，报销比例不得超过总经费的10%。
 5.与项目直接相关的其他费用。
    三、经费使用及报账说明
  1.各类用于经费报销的票据的使用人必须是项目组负责人和成员，严禁用他人的票据报销项目经费。

 2.每项目每次经费报销金额不少于2500元。
  3.其他报销未尽事宜，请参照《广东财经大学经费支出审批与报销管理办法》等财务相关制度文件。
