




广东财经大学

选课操作手册








教务处






1. 访问教务管理系统（教师学生端）
通过电脑或手机等联网终端，访问教务管理系统（教师学生端）网址：http://jwxt.gdufe.edu.cn/jsxsd）
[image: ]
2. 登录教务管理系统（教师学生端），输入用户名和密码
a) 用户名填写学生学号
b) 密码填写自己的登陆密码；
c) 修改个人登陆密码：
i. [bookmark: _GoBack]选课系统密码与“广东财经大学融合门户”系统密码一致，修改密码请前往“广东财经大学融合门户”进行修改。（请各位同学注意，应尽快修改自己的个人初始密码，定时修改密码，防止被其他人偷用密码修改个人课程。如因不修改密码，或者给账号密码给他人代选课，出现课程被退或改选的情况，责任由学生自己承担）
ii. 若忘记登陆密码，请按照“广东财经大学融合门户”页面的申请密码修改说明办理。
3. 网上选课
a) 登录后进入“选课中心”
[image: ]
b) 选择左下角的“学生选课中心”
[image: ]
c) 点击“进入选课”
[image: ]
d) 选课主页面
[image: ]
选项卡说明：
1. 选课学分情况：本学期选课各类别学分要求及选课情况统计；
2. 学科基础课、专业必修课：本专业人才培养方案内按建议修读学期开设的学科基础课及专业必修课；
3. 专业选修课：本专业人才培养方案内按建议修读学期开设的专业选修课；
4. 通识课：本专业人才培养方案内滚动开设的通识必修课与通识选修课，分类如下：
4.1通识必修课：思政一类、思政二类、综合类、外语类、体育类
4.2 通识选修课：思想与政治、表达与沟通、创新与创业、法治与社会、思维与方法、文学与艺术、运动与健康、自然与科技、湾区视野（共9大模块）
5. 专业内跨年级课：本专业人才培养方案内除按建议修读学期开设的课程；
6. 跨专业课：非本专业人才培养方案内按开设的课程；
7. 专业内计划课：本专业人才培养方案内开设的课程。
e) 选课步骤（以体育选课为例）
i. 点击选项卡“通识课”：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\2949578\QQ\WinTemp\RichOle\[%C~(Y`K(5SR[5J16DQZZK2.png]
ii. 点击类别下拉菜单，选中“运动与健康必修课”，点击“查询”按钮：
[image: ]
iii. 在列出的体育课中，选择任意的一行点击“上课老师”姓名即可查看老师信息：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\2949578\QQ\WinTemp\RichOle\BOF7[S0KH)(2(XN55M~UIMX.png]
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\2949578\QQ\WinTemp\RichOle\{EZ5HPIAKR6OM(~BB_6C$87.png]

iv. 通过课程名称/代码、上课老师、日期、节次或刷新选课人数等来筛选课程：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\2949578\QQ\WinTemp\RichOle\WZ208Z}GSIQQO}K@HFI~24P.png]

v. 确认要选择的课程后，点击课程列表最右的“选课”操作项，弹出对话框，设置为“第一志愿”，点击“确定”按钮，确定选择当前课程班级为体育课“第一志愿”选课：
[image: ]
i. 选课成功，下方课表显示绿色（待定）的第一志愿体育课：

4. 查看选课结果及退选
a) 在选完课程之后，务必确认是否选课成功，方式有如下几种：
i. 在该页面右方点击“选课结果查看及退选”，即可查看已选到的相应课程；
ii. 点击查看选课课表。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\2949578\QQ\WinTemp\RichOle\XW6L28HY5S{SB55G0FGV~I4.png]
b) 如需退选相应的课程，在该页面右下方点击“选课结果查看及退选”，相应的课程后面点击“退选”按钮。
i. 点击该按钮后会弹出相应对话框，如需退选则点击“确定”按钮；
ii. 点击确定后会再弹出相应对话框，点击确定，退选成功；
iii. 查看“选课结果查看及退选”部分，已退选课程则不会在该部分出现。
[image: ]
[image: ]
[image: ]

5. 退出系统
    [image: ]
请同学们切勿直接关闭浏览器，请务必要点击“安全退出”，在公共场所下要注意保存好自己的账号和密码，并在离开电脑之前退出系统，以防被他人篡改选课信息或个人信息，否则后果自负。
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